 CONTATTI

et

 PROFILO PROFESSIONALE

CALCOLARE E LA\IORARE

lﬂﬂ pianlfn:azmne eorganizzazione.
" utt[lzzc) diemait
" Assisteﬁza allager
o Gestzone deﬁa corrlspondenza
o Capac;ta di apprendrmentn rapido
% lntermedwazmne video
& Gestione dei calendari
o Géstione della posta elettronica
® Gestione delle chiamate
® Gestione delle attivita di ufficio
& Gesﬁone delle emergenze
® Gestione dei documenti

¥ Trasmissione

r

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALL

Accoglienza segretarla villa hespena Bordighera, Imperia
05/2025 - ad oggi

Coordinatrice rete responsabile zona Yves rocher - Milano , Milano
05/2016 - ad oggi

Contabilita aziendale e segretaria Guglielmi Fazi Garessino - Ventimiglia,
Imperia

05/2008 - ad oggi

Commessa MO, Mi sncsanremoe - Sanremo , irnperia
05/2004 - ad oggi

Addetta alla segreteria Moto Funelio - Bordighera , imperia
05/1996 - ad oggi

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma : Segretaria ammistrazione
Istituto Marco Polo - Ventimiglia, 06/1995




