
 

 

 

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI “ISTRUTTORE” 

PROFILO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” (CATEGORIA C – POSIZIONE ECONOMICA C.1) A TEMPO 

INDETERMINATO DA ASSEGNARE AL SETTORE AMMINISTRATIVO – PROVA ORALE DEL 

23/10/2023. 

ATTI DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE 

VERBALE N. 4 

 

Il giorno 23/10/2023 alle ore 08.15 a Bordighera presso la sala giunta del Municipio, sede dell’odierna 

prova orale, si riunisce la Commissione esaminatrice costituita con determinazione della dirigente ad 

interim del settore finanziario n. R.G. 814/226 SF del 07/08/2023:  

 

- Presidente: dott. Dario Sacchetti Dirigente del Settore Amministrativo; 

- Componente: dott. Matteo Marino – Segretario Generale del Comune di Bordighera; 

- Componente: dott.ssa Micaela Toni – Dirigente del Settore Finanziario;  

 

Assume le funzioni di segretaria la sig.ra Trionfo Elisa – istruttore amministrativo dell’ufficio personale. 

 

Preliminarmente, i Componenti della commissione prendono atto: 

- della determinazione dirigenziale n. 1025/294SF del 13/10/2023 relativa alla nomina dei membri 

esperti per le prove di informatica, dott. Alessandro Pillon e di inglese, dott.ssa Micaela Maneizzi; 

- del verbale n. 3 del 26/09/2023, relativo alla valutazione dei titoli e degli elaborati dei candidati 

partecipanti alla presente procedura concorsuale, e di tutte le disposizioni normative, regolamentari, 

provvedimenti e atti colà richiamati; 

- della nota prot. gen. n. 27663 del 27/09/2023 con la quale è stato pubblicato sul sito istituzionale del 

Comune di Bordighera (www.bordighera.it) l’elenco dei candidati ammessi allo svolgimento 

dell’odierna prova orale. I candidati ammessi allo svolgimento della prova orale risultano essere 10. 

 

La Commissione, a seguire, prepara per l’odierna prova orale n. 33 quesiti sulle materie previste dal 

bando e stabilisce di raggrupparli nelle seguenti tre aree tematiche: 

 

Primo gruppo, area tematica: “T.u.e.l. – Ordinamento degli Enti locali e codice dei contratti pubblici”:  



 

- Differenze fra deliberazioni e determinazioni; 

- Competenze del consiglio comunale;  

- Programma triennale dei lavori pubblici;  

- Forme associative negli Enti Locali; 

- Ordinanze sindacali; 

- Modalità di affidamento servizi e forniture; 

- Il Responsabile del procedimento; 

- Accesso civico; 

- Diritti e doveri dei dipendenti; 

- Lavori di somma urgenza; 

- Competenze della giunta comunale;  

Secondo gruppo, area tematica: “T.u.e.l. - Ordinamento finanziario e contabile”;  

- Bilancio di previsione degli enti locali; 

- Il rendiconto di gestione dell’ente locale;  

- Impegno di spesa; 

- Tipologia di entrate del bilancio comunale; 

- Le variazioni di bilancio; 

- Il documento unico di programmazione; 

- Funzioni e compiti del personale degli enti locali;  

- Equilibri di bilancio; 

- Controlli interni sugli atti della pubblica amministrazione;  

- Soggetti ed organi deputati al controllo sull’attività degli enti locali; 

- Il revisore dei conti; 

Terzo gruppo, area tematica: “Procedimento amministrativo e istituti generali in materia anagrafica”; 

- Anagrafe della popolazione residente e A.N.P.R.; 

- Funzioni anagrafiche. Organi competenti e delegabili;   

- Dichiarazioni anagrafiche;  

- Mutazioni e variazioni anagrafiche; 

- Il preavviso di diniego ai sensi dell’art. 10 bis della legge241/1990; 

- La comunicazione di avvio del procedimento; 

- Il silenzio assenso ai sensi dell’art. 20 della legge 241/1990; 

- Annullabilità e annullamento d’ufficio del provvedimento;   

- La revoca del provvedimento amministrativo; 

- La segnalazione certificata d’inizio attività; 

- La motivazione del provvedimento amministrativo. 

Ogni candidato dovrà estrarre tre quesiti fra quelli preparati, uno per ogni area tematica, i quesiti 

estratti non saranno resi disponibili per i candidati successivi. Ogni candidato verrà altresì sottoposto 

alla valutazione della conoscenza della lingua inglese e dell’informatica. 

 

La Commissione Esaminatrice stabilisce, infine, che l’ordine di presentazione dei candidati avverrà 

mediante estrazione di un foglietto recante un numero da 1 a 10 (pari al numero dei candidati 

ammessi alla prova orale).  



 

Alle ore 9.15 la Commissione Esaminatrice rileva (mediante accertamento dell’identità personale), la 

presenza dei candidati ammessi alla prova orale e l’annotazione delle relative generalità nell’apposito 

foglio firme.   

Sono presenti i seguenti candidati:  

 

CODICE IDENTIFICATIVO CANDIDATO 

16320230000000585 

16320230000000514 

16320230000000516 

16320230000000569 

16320230000000534 

16320230000000581 

16320230000000507 

16320230000000644 

16320230000000570 

16320230000000499 

 

Alle ore 9.20 presso la Sala Giunta del Municipio, aperta al pubblico, si dà inizio alla prova orale.  

 

Il Presidente della Commissione dà lettura dei criteri di valutazione già stabiliti e riportati nel proprio 

verbale n. 2 del 21/09/2023 della presente procedura concorsuale. 

 

Previa estrazione, il numero d’ordine dei candidati, per lo svolgimento della prova orale, è il seguente:   

 
 

ORDINE DI PRESENTAZIONE  -   CODICE IDENTIFICATIVO CANDIDATO 

 

1. 16320230000000644 

2. 16320230000000581 

3. 16320230000000585 

4. 16320230000000534 

5. 16320230000000514 

6. 16320230000000570 

7. 16320230000000507 

8. 16320230000000499 

9. 16320230000000569 

10. 16320230000000516 

 

Alle ore 9.25 inizia la chiamata dei candidati. 

 



ll 1° candidato esaminato, contrassegnato con il codice univoco n. 16320230000000644 estrae le 

seguenti domande:  
- Competenze del consiglio comunale; 

- Dichiarazioni anagrafiche; 

- Controlli interni sugli atti della pubblica amministrazione 

Per la prova di inglese il candidato legge e traduce il seguente testo e completa le seguenti frasi: 
 

Read and translate the text into Italian 

9. Australia land 

25 million people live in Australia, mostly in the cities by the sea, especially on the southeast coast, where the climate is 

temperate. Canberra is the capital, but Sydney is Australia’s most populated city with 5 million inhabitants. It is a 

multicultural city: almost 45% of the people living there were born outside Australia 

Complete the sentences 

• Paul and Mary are from New York. ___________ live in Manhattan 

she b. it c. they d. he 

• They sometimes ___________ to Sweden 

a. go b. goes c. are going 

• ___________ is the meeting? it is at 2pm 

a. Where b. when c. what 

• The match is _______ 4 o’clock 

a. in b. on c. at 

 

Per la prova informatica al candidato viene chiesto di eseguire alcune operazioni: 
“6.Aprire il file in Excel fornito dalla commissione e calcolare la media degli stipendi del 2021 e il massimo degli stipendi del 

2022. Calcolare gli stipendi del 2023 aumentando gli stipendi del 2022 di 100€”. 

 

Al candidato codice univoco n.  16320230000000644 viene assegnato il voto di 22/30. 

________   

 

ll 2° candidato esaminato, contrassegnato con il codice univoco n. 16320230000000581 estrae le 

seguenti domande:  
- Diritti e doveri dei dipendenti;  

- Funzioni e compiti del personale degli enti locali;  

- Il preavviso di diniego ai sensi dell’art. 10 bis della legge241/1990. 

Per la prova di inglese il candidato legge e traduce il seguente testo e completa le seguenti frasi: 
Read and translate the text into Italian 

6. City in the sky 

NASA Astronaut Jerry Ross works on the so-called “City in the sky” – the international space station – and has just done a 

ninth spacewalk as part of his 11 days on the space station. Ross is the first person to walk in space so many times and still 

loves the experience. He will be returning to Earth later this month. 

Complete the sentences 

• Mr. Johns is my uncle. ___________ is a very nice person 

a. she b. it c. they d. he 

• I ________ lunch in the cafeteria every day. 

a. am having b. has c. have 

• ________ do you eat so much chocolate? Because I love it 

a. why b. when c. where 

• She has a house ______ Japan. 

a. in b. on c. at 

Per la prova informatica al candidato viene chiesto di eseguire alcune operazioni  

“12.Aprire il file in Excel fornito dalla commissione e calcolare la somma degli stipendi del 2021 e il massimo degli stipendi 

del 2022. Calcolare gli stipendi del 2023 diminuendo gli stipendi del 2022 del 10%” 



 

Al candidato codice univoco n.  16320230000000581 viene assegnato il voto di 24/30.   

________ 

 

Il 3° candidato esaminato, contrassegnato con il codice univoco n. 16320230000000585 estrae le 

seguenti domande:  
- Forme associative negli Enti Locali; 

- Il rendiconto di gestione dell’ente locale; 

- Il silenzio assenso ai sensi dell’art. 20 della legge 241/1990. 

Per la prova di inglese il candidato legge e traduce il seguente testo e completa le seguenti frasi: 
Read and translate the text into Italian 

4. Thailand 

Thailand is a beautiful country with a rich culture, just south of China. People call it the jewel of South-East Asia for a good 

reason. Its tropical climate, white sandy beaches and ancient temples make it a perfect holiday destination. What makes 

it really special is its people. They are really very friendly. 

Complete the sentences 

• Peter and I are from London. ___________ are English 

a. she b. we c. you d. it 

• I ________ you're crazy! 

a. think b. am thinking c. thinks 

• ___________ do you play tennis? I play tennis at school 

a. When b. where c. what 

• The wine is ______ the bottle 

a. in b. on c. at 

Per la prova informatica al candidato viene chiesto di eseguire alcune operazioni  
“9.Aprire il file in Excel fornito dalla commissione e calcolare la media degli stipendi del 2021 e il minimo degli stipendi del 

2022. Calcolare gli stipendi del 2023 diminuendo gli stipendi del 2022 del 10%”. 

 

Al candidato codice univoco n.  16320230000000585 viene assegnato il voto di 22/30.    

________  

 

ll 4° candidato esaminato, contrassegnato con il codice univoco n. 16320230000000534 estrae le 

seguenti domande:  

 

- Impegno di spesa; 

- Competenze della giunta comunale; 

- Anagrafe della popolazione residente e A.N.P.R. 

 

Per la prova di inglese il candidato legge e traduce il seguente testo e completa le seguenti frasi: 
Read and translate the text into Italian 

13. Internet 

As we know, the internet has changed the way we communicate. But it’s funny to think that less than 25 years ago, not 

many people knew what the internet was. Now, most of us write emails, send texts. To give you an idea of the size of this 

communication revolution, in 2019 they sent nearly 294 billion emails every day. 

Complete the sentences 

• Her name is Elisabeth. ___________ is my best friend 

a. she b. it c. I d. he 

• He ________ in the library at the moment 

a. is studying b. study c. studies 

• ___________ is he here? he is here because I invited him 

a. why b. where c. what 



• We will visit Mary _____ the week end 

a. in b. on c. at 

Per la prova informatica al candidato viene chiesto di eseguire alcune operazioni  

“10.Aprire il file in Excel fornito dalla commissione e calcolare la media degli stipendi del 2021 e il massimo degli stipendi 

del 2022. Calcolare gli stipendi del 2023 diminuendo gli stipendi del 2022 del 10%”. 

 

Al candidato codice univoco n.  16320230000000534 viene assegnato il voto di 27/30.    

________ 

 

ll 5° candidato esaminato, contrassegnato con il codice univoco n.16320230000000514 estrae le 

seguenti domande:  
- Mutazioni e variazioni anagrafiche; 

- Soggetti ed organi deputati al controllo sull’attività degli enti locali; 

- Differenze fra deliberazioni e determinazioni. 

Read and translate the text into Italian 

1) Thailand people 

Thai people are good-looking. They are short with delicate features. They have got black hair, dark eyes and light brown 

skin. The Thais are friendly people who are well known for being generous and kind. “We are happy people who have strong 

wills and are especially proud of our history” says Kasem from Bangkok. 

Complete the sentences 

• ___________ am a very good tennis player 

a. you b. they c. I d. we 

• Tom ___________ a newspaper now 

a. reads b. is reading c. read d. has read 

• ___________ do you go to school? I go to school in London 

a. what b. why c. where 

• Jennifer is ______ work 

a. in b. on c. at 

Per la prova informatica al candidato viene chiesto di eseguire alcune operazioni  
“5.Aprire il file in Excel fornito dalla commissione e calcolare la media degli stipendi del 2021 e il minimo degli stipendi del 

2022. Calcolare gli stipendi del 2023 aumentando gli stipendi del 2022 di 100€”. 

 

Al candidato codice univoco n.  16320230000000514 viene assegnato il voto di 17/30    

________ 

 

ll 6° candidato esaminato, contrassegnato con il codice univoco n. 16320230000000570 estrae le 

seguenti domande:  

- Il Responsabile del procedimento; 

- Equilibri di bilancio; 

- La segnalazione certificata d’inizio attività. 

 

Per la prova di inglese il candidato legge e traduce il seguente testo e completa le seguenti frasi: 
Read and translate the text into Italian 

11. United States transportation Look at a map of the United States and see how big the country is. People often need to 

travel long distances to go to work, school, shopping, etc. While there are some local buses and trains to use in some cities, 

the lack of public transportation means that many people need to drive every day to get to where they need to go. 

Complete the sentences 

• Where is Luke from? ___________ is from Spain 

a. she b. it c. I d. he 

• I ________ lunch in the cafeteria every day. 



a. have b. am having c. has 

• ___________ do you have your exam? I have my exam in December 

a. where b. when c. what 

• She usually gets up _____ 7 o’clock 

a. in b. on c. at 

Per la prova informatica al candidato viene chiesto di eseguire alcune operazioni  
“13.Aprire il file in Excel fornito dalla commissione e calcolare la somma degli stipendi del 2021 e il minimo degli stipendi 

del 2022. Calcolare gli stipendi del 2023 diminuendo gli stipendi del 2022 di 100€”. 

 

Al candidato codice univoco n.  16320230000000570 viene assegnato il voto di 26/30.    

________ 

 

Il 7° candidato esaminato, contrassegnato con il codice univoco n. 16320230000000507estrae le 

seguenti domande:  
- Lavori di somma urgenza; 

- Tipologia di entrate del bilancio comunale; 

- La revoca del provvedimento amministrativo. 

Per la prova di inglese il candidato legge e traduce il seguente testo e completa le seguenti frasi: 
Read and translate the text into Italian 

2) The Prince of Wales 

The Prince of Wales, Prince Charles, visited a junior school in Buckinghamshire last week to help children with a project 

about the Royal Family. He told the children about his life as a member of Britain’s most famous family and the duties 

which go with his title. He then let photos be taken of him with the children and the teachers for the project work. 

Complete the sentences 

• ___________ is a smart boy 

He b. we c. you d. they 

• Marie-Claude isn’t Canadian. I ________ she comes from France. 

believe b. am believing c. believes 

• ___________ does John come from? He comes from Germany 

a. what b. why c. where 

• Berlin is ______ Germany. 

a. in b. on c. at 

 

Per la prova informatica al candidato viene chiesto di eseguire alcune operazioni  

“8.Aprire il file in Excel fornito dalla commissione e calcolare la somma degli stipendi del 2021 e il massimo degli 

stipendi del 2022. Calcolare gli stipendi del 2023 aumentando gli stipendi del 2022 di 100€”. 

 

Al candidato codice univoco n.  16320230000000507 viene assegnato il voto di 23/30.   

________ 

 

Alle ore 12.10 la Commissione esaminatrice sospende la seduta d’esame per una breve pausa. La sala 

di svolgimento della prova orale viene presidiata dal Presidente e dalla Segretaria. 

Alle ore 12.28 la Commissione riprende i propri lavori. 

 

L’8° candidato esaminato, contrassegnato con il codice univoco n. 16320230000000499 estrae le 

seguenti domande:  
- Ordinanze sindacali; 

- Il revisore dei conti; 

- La comunicazione di avvio del procedimento.  



Per la prova di inglese il candidato legge e traduce il seguente testo e completa le seguenti frasi: 
Read and translate the text into Italian 

10. The computers 

Before the invention of computers, complex calculations were made by people who were very good at mathematics. Many 

of them worked at NASA during the Space Race, when the Soviet Union and the USA competed to conquer space. Among 

these human computers there was a group of African American women. 

Complete the sentences 

• What do you think about U2? ___________ love them 

a. she b. it c. I d. he 

• 

No, she can’t answer the phone, she ___________ a shower at the moment 

a. is having b. has c. have 

• ___________ do they prefer? They prefer beer 

a. where b. what c. when 

• You can come ______ the week end 

a. in b. on c. at  

Per la prova informatica al candidato viene chiesto di eseguire alcune operazioni  
“7.Aprire il file in Excel fornito dalla commissione e calcolare la somma degli stipendi del 2021 e il minimo degli stipendi del 

2022. Calcolare gli stipendi del 2023 aumentando gli stipendi del 2022 di 100€”. 

 

Al candidato codice univoco n.  16320230000000499 viene assegnato il voto di 22/30   

________ 

 

Il 9° candidato esaminato, contrassegnato con il codice univoco n. 16320230000000569 estrae le 

seguenti domande:  
- Il documento unico di programmazione; 

- Programma triennale dei lavori pubblici; 

- Funzioni anagrafiche. Organi competenti e delegabili. 

Per la prova di inglese il candidato legge e traduce il seguente testo e completa le seguenti frasi: 
Read and translate the text into Italian 

8. Early exploration 

The native people of Australia are the Aborigines. they have lived there for more than 60,000 years. From the 1st century 

other explorers from Asia visited the island. In the 17th century, Europeans arrived, especially from Portugal and Holland, 

but Europeans did not settle in Australia till around the 18th century. 

Complete the sentences 

• Sheila and Mark are my children. ___________ are twins. 

a. she b. it c. they d. he 

• He always ___________a monolingual dictionary to his English class. 

a. uses b. use c. is using 

• ___________often do you study English? I study English every day 

a. when b. how c. where 

• I am busy ________ the moment 

a. in b. on c. at 

Per la prova informatica al candidato viene chiesto di eseguire alcune operazioni  
“2.Aprire il file in Excel fornito dalla commissione e calcolare la media degli stipendi del 2021 e il massimo degli stipendi del 

2022. Calcolare gli stipendi del 2023 aumentando gli stipendi del 2022 del 10%”. 

 

Al candidato codice univoco n.  16320230000000569 viene assegnato il voto di 28/30    

________ 

 

Il 10° candidato esaminato, contrassegnato con il codice univoco n. 16320230000000516 estrae le 

seguenti domande:  



- Bilancio di previsione degli enti locali; 

- La motivazione del provvedimento amministrativo; 

- Modalità di affidamento di servizi e forniture. 

Per la prova di inglese il candidato legge e traduce il seguente testo e completa le seguenti frasi: 
Read and translate the text into Italian 

12. USA 

In the U.S. it is not common for people to walk to places unless they live in the city. Neighborhoods and suburbs are far 

from supermarkets, post offices, etc. For this reason, people are highly dependent on cars and other forms of transportation 

to get from one place to the next. Most families have two or more cars depending on how many kids they have. 

Complete the sentences 

• My friend John isn’t from Madrid. ___________ is from Barcelona 

a. she b. it c. I d. he 

• I never ___________ on Sunday 

a. works b. am working c. work 

• ___________ do you come from? I come from Brazil 

a. when b. where c. what 

• Paul isn’t here _____ the moment 

a. in b. on c. at 

Per la prova informatica al candidato viene chiesto di eseguire alcune operazioni  
“4. Aprire il file in Excel fornito dalla commissione e calcolare la somma degli stipendi del 2021 e il massimo degli stipendi 

del 2022. Calcolare gli stipendi del 2023 aumentando gli stipendi del 2022 del 10%”. 

 

Al candidato codice univoco n.  16320230000000516 viene assegnato il voto di 24/30    

________  

 

Viene altresì data lettura dei quesiti non estratti: 

- Accesso civico 

- Le variazioni di bilancio 

- Annullabilità e annullamento d’ufficio del provvedimento. 

 

Alle ore 13.40 sono terminati tutti i colloqui, indi  

la Commissione procede alla valutazione finale di ogni candidato sommando il voto ottenuto nella 

prova scritta con il voto ottenuto nella prova orale e con il punteggio titoli, con il seguente esito: 

 

 

 

CODICE 

IDENTIFICATIVO 

CANDIDATO 

 

 

PUNTEGGIO 

PROVA 

SCRITTA /30 

 

 

 

PUNTEGGIO  

PROVA 

ORALE /30 

 

 

 

PUNTEGGIO 

TITOLI 

 

 

PUNTEGGIO 

FINALE 

16320230000000585 21 22 0 43 

 

 

16320230000000514 

 

 

21 

 

 

17 

Non raggiunta 

votazione minima 

 

 

0 

 

 

38 

16320230000000516 24 24 3 51 

16320230000000569 23 28 0 51 



16320230000000534 25 27 0 52 

16320230000000581 25 24 0 49 

16320230000000507 23 23 0 46 

16320230000000644 23 22 0 45 

16320230000000570 22 26 2 50 

16320230000000499 23 22 3 48 

  

In base ai risultati di cui sopra, la Commissione  

REDIGE 

la seguente graduatoria finale: 

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI “ISTRUTTORE” 

PROFILO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” (CATEGORIA C – POSIZIONE ECONOMICA C.1) A TEMPO 

INDETERMINATO DA ASSEGNARE AL SETTORE AMMINISTRATIVO – GRADUATORIA FINALE 

 

 

 

POSIZIONE 

 

CANDIDATO 

CODICE UNIVOCO CONCORSO 

 

 

PUNTEGGIO 

1° classificato 16320230000000534 52 

2° classificato 16320230000000516 51 

3° classificato 16320230000000569 51 

4° classificato 16320230000000570 50 

5° classificato 16320230000000581 49 

6° classificato 16320230000000499 48 

7° classificato 16320230000000507 46 

8° classificato 16320230000000644 45 

9° classificato 16320230000000585 43 

 

Infine la Commissione 

STABILISCE 

che tutti gli atti relativi alla selezione svoltasi siano trasmessi all’ufficio personale per i provvedimenti 

di competenza. 

Alle ore 14.30   del giorno 23/10/2023 il Presidente dichiara chiusa la seduta 



Letto, approvato e sottoscritto. 

 

Dott. Dario Sacchetti __________________________________ 

 

dott. Marino Matteo __________________________________   

dott.ssa Micaela Toni __________________________________  

dott.ssa Micaela Maneizzi_______________________________ 

dott. Alessandro Pillon_________________________________ 

Elisa Trionfo Segretaria _________________________________  


